
	
	Приложение  9                                                                                       к  постановлению 

Восточно-Казахстанского                                                                     областного  акимата                                                                                                                                       от  _08.04. 2008года

№ __526________________


Регламент

оказания государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета 

культурной ценности»

1. Основные понятия


1.
Определение используемых в настоящем Регламенте терминов и аббревиатур:
1)  культурные ценности - предметы культурного наследия светского и религиозного характера, а также иные ценности, имеющие историческое, художественное, научное или иное культурное значение; 

2) экспертная комиссия по вывозу и ввозу культурных ценностей – комиссия создаваемая местным исполнительным органом области для организации и проведения экспертизы предметов, заявленных к вывозу (временному вывозу) за пределы Республики Казахстан и возвращенных после временного  вывоза из Республики Казахстан;
3)
первичная экспертиза – определение культурной ценности предметов, заявленных к вывозу; 

4)
повторная экспертиза – определение подлинности и состояния культурных ценностей, возвращенных после временного вывоза;
5)
МКиИ РК – Министерство культуры и информации Республики Казахстан;
6)  СФЕ – структурно-функциональная единица.
2. Общие положения

2. Государственная услуга определена в выдаче заключения о наличии у вывозимого предмета культурной ценности
3. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.
4.  Государственная услуга осуществляется на основании постановления Правительства Республики Казахстан  от 1 июня 2007 года  № 447 «Об утверждении Правил проведения экспертизы культурных ценностей, вывозимых и ввозимых в Республику Казахстан».

5. Государственная услуга оказывается Государственным Учреждением  «Управление культуры Восточно-Казахстанской области»
6.
Формой завершения (результатом) оказываемой государственной услуги является выдача заключения экспертной комиссии о наличии у вывозимого предмета культурной ценности

7. Государственная услуга предоставляется в течение восьми рабочих дней:

со дня регистрации заявления экспертиза представленных предметов и документов экспертной комиссией осуществляется в течение пяти рабочих дней;

заключение экспертной комиссии оформляется в течение трех рабочих дней, после чего выдается заявителю вместе с предметом;

повторная экспертиза ввезенных культурных ценностей и выдача заключения производится в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления об обратном ввозе.

 Максимально допустимое время ожидания в очереди при сдаче необходимых документов (при регистрации, получении уведомления), формирования электронного запроса – до 15 минут;

  Максимально допустимое время ожидания в очереди при получении документов – до 15 минут.
8. Перечень государственных органов и иных субъектов, включенных в процесс предоставления государственной услуги:

1) Государственное Коммунальное Казённое Предприятие «Областной историко-краеведческий музей» - согласование заключения в части наличия у предмета отношения к историческим памятникам и (или) археологическому месту, а также согласование заключения в части археологических находок;

2) Государственное Коммунальное Казённое Предприятие «Восточно-Казахстанский архитектурно-этнографический и природно-ландшафтный музей-заповедник» - согласование заключения, касающегося редких рукописей, старинных книг, старинных икон, документов и изданий,  представляющих художественный, литературный интерес;

3) Государственное Коммунальное Казённое Предприятие «Восточно-Казахстанский музей искусств»  - согласование заключения на предметы в виде полотен, картин и рисунков ручной работы на любой основе и из любых материалов.
9. Согласование с государственными органами не требуется.

3. Описание порядка действий (взаимодействия) 

в процессе оказания государственной услуги

10. Заявление потребителя на выдачу заключения о наличии у вывозимого предмета культурной ценности регистрируется представителем областной экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей при Управлении культуры Восточно-Казахстанской области в специальном журнале.  
Заявителю выдается уведомление о получении заявления с указанием количества и названий приложенных документов, даты и места выдачи документов, фамилия, имя, отчество сотрудника отдела, принявшего заявление.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для оказания государственной услуги приводится в приложении 3.

12.  Требования к информационной безопасности  отсутствуют.

13. Структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ), участвующие в процессе оказания государственной услуги:

1)  Председатель Экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей;
2) Специалист Экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей.

14. Текстовое табличное описание последовательности простых действий (процедур, функций, операций) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого действия в приложении 1.

15. Диаграмма взаимосвязи между логической последовательностью действий при первичной экспертизе (в процессе оказания государственной услуги) и СФЕ в приложении 2.

16.
  Формы уведомлений, заключений о результате оказания государственной услуги, указанной в приложении:

Форма уведомления о получении документов – приложение  4.

Форма заключения экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей – приложение  5.

Форма заключения экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей на временно вывозившиеся культурные ценности – приложение  6.

Форма заявления на выдачу заключения о наличии у вывозимого предмета культурной ценности для физического и юридического лица – приложение 7.

Начальник управления культуры
Восточно-Казахстанской области                                                К. Мыржыкбай
	
	Приложение 1

к регламенту оказания

государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета 

культурной  ценности»




Таблица 1. Описание действий СФЕ при первичной экспертизе.

	
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	1.
	№  действия (хода, потока работ)
	1


	2


	3



	2.
	Наименование СФЕ


	СФЕ1

Председатель Экспертной комиссии по  вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей 
	СФЕ2
Специалист Экспертной комиссии по  вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей 
	СФЕ1

Председатель Экспертной комиссии по  вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей 

	3
	Наименование действия

(процесса, процедуры,

операции) и их описание


	1. Прием заявления с полным пакетом документов согласно стандарта
2. Передача документов в экспертную комиссию специалисту
	1.Рассмотрение  представленных материалов членами экспертной комиссии. 2.Проведение первичной экспертизы представленных предметов на вывоз.

3. Принятие решения о 
возможности
вывоза (временного вывоза) культурных ценностей либо отказе в вывозе.
	1.Подписывает заключение.

2.Выдача

заявителю

заключения

экспертной комиссии и предмета.

3.Информирова-ние уполномоченного органа – МКиИ РК

	4.


	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)

Альтернативная форма завершения
	Регистрация заявления в специальном журнале 

Выдача отказа
	Протокол заседания экспертной комиссии. 

Положительное заключение экспертной комиссии на представленные предметы

Заключение экспертной комиссии на представленные предметы с мотивированным отказом


	Отметка о выдаче положительного заключения  в специальном журнале

Отметка о выдаче отрицательного заключения



	5.


	Сроки исполнения.


	В день обращения – 15 минут


	Первичная экспертиза - 

5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Заключение экспертной комиссии – 3 рабочих дня
	В указанный в уведомлении срок, в течение 15 минут


Таблица 2. Варианты использования. Основной процесс при первичной экспертизе.

	СФЕ 1 
Председатель Экспертной комиссии по вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей


	СФЕ 2  

Специалист Экспертной комиссии по вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей

	Действие № 1: 

Прием заявления с полным пакетом документов согласно Стандарта.

Регистрация заявления.

Передача документов в экспертную комиссию специалисту 


	Действие № 2: Рассмотрение представленных материалов

Проведение первичной экспертизы.

Принятие положительного решения

	Действие № 3:
Подписывает и  выдача заключения экспертной комиссии и предмета.

Заявителю. 

Информирование уполномоченного органа – МКиИ РК .


	


Таблица 3. Варианты использования. Альтернативный процесс

№ 1 при первичной экспертизе.
	СФЕ 1 
Председатель Экспертной комиссии по вывозу (временному вывозу) и ввозу культурных ценностей



	Действие № 1: 

Приём заявлений и регистрация заявления.


	Действие № 2:
Выдача отказа в приёме документов в связи с неполной информацией или сообщение заранее ложных сведений.


	
	Приложение 2

к регламенту оказания

государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета культурной  ценности»




	СФЕ1  Председатель Экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей


	СФЕ2 Специалист Экспертной комиссии по вывозу и ввозу культурных ценностей

	









	


	
	Приложение 3

к регламенту оказания

государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета культурной  ценности»




Перечень документов, 
необходимых для получения заключения о наличии

у вывозимого предмета культурной ценности
        1. Заявление (информация о собственнике (имя, фамилия и отчество, дата рождения, гражданство, место проживания и прописки, контактный телефон, реквизиты юридического лица), об основании возникновения у него права собственности на представленные предметы, а также их описание. При временном вывозе с территории Республики Казахстан предмета, рассматриваемого как культурная ценность, указываются цель вывоза, условия транспортировки и сроки его нахождения за пределами территории Республики Казахстан).

      
Заявление от юридического лица подписывается первым руководителем, либо лицом его замещающим.
      
К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность гражданина, или свидетельства о регистрации (перерегистрации) юридического лица, заверенная нотариально;

2) копия договора принимающей стороны о целях и условиях нахождения культурных ценностей;
          3) фотография размером 10x15 сантиметров каждой культурной ценности или ее составляющих частей;

4) документы, подтверждающие право собственности на культурные ценности;
           5) приказ руководителя организации о возложении ответственности на определенное лицо за сохранность культурных ценностей на период временного вывоза - для юридических лиц;

6) предметы, рассматриваемые как культурные ценности, подлежащие экспертизе.

Образец заявления прилагается.

	
	Приложение 4

к регламенту оказания

государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета 

культурной  ценности»




Образец

Уведомление о получении документов
______________________________________________

(наименование государственного органа)

1. Ф.И.О. заявителя ________________________________________

2. Наименование услуги (с обязательным указанием предмета культурного наследия) __________________________________________

___________________________________________________________

3. Список принятых документов:

1. __________________________________________________

2. __________________________________________________

3. __________________________________________________

4. __________________________________________________

4. Дата приёма документа ___________________________________

5. Время ожидания в очереди ________________________________

Подпись ответственного должностного лица, принявшего заявление ___________________________________________________________

Подпись потребителя (клиента) _______________________________

6. Документы потребителем (клиентом) заполнены правильно и сданы с первого раза _________________________________________________

Подпись ответственного должностного лица, принявшего документы ___________________________________________________________

Подпись потребителя (клиента) ________________________________

6. Дата выдачи документа ____________________________________

Подпись ответственного должностного лица, выдавшего документ __________________________________________________________подпись потребителя (клиента) ______________________________

	
	Приложение 5

к регламенту оказания

государственной услуги 

«Выдача заключения о наличии у вывозимого предмета 

культурной  ценности»


Экспертная комиссия по вывозу и ввозу культурных ценностей

________________________________________________________

(местного испонительного органа (города республиканского значения, столицы)

Заключение 

№ _______

Город __________________



«___» __________ 200__ г.

1. Заявитель (Ф.И.О. или наименование юридического лица) _______________________________________________________________    

2. Гражданство _____________________________________________________
№ паспорта или удостоверения личности __________________

выданного «___» ____________ года

реквизиты юридического лица ___________________________

3. Профессия (занятие) заявителя ____________________________________

4. Цель вывоза (временного вывоза) __________________________________

5. Представлено на экспертизу (количество прописью, описание с указанием техники исполнения, материала изготовления, размера, веса, времени изготовления и т.д.)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение: ____________________________________________________________________                          (имеет/либо не имеет культурную ценность)

Председатель 

экспретной комиссии

_________________________ (Ф.И.О.)

М.П.

Члены комиссии

_________________________ (Ф.И.О.)

_________________________ (Ф.И.О.
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к регламенту оказания

государственной услуги 
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Экспертная комиссия по вывозу и ввозу культурных ценностей

________________________________________________________

(местного испонительного органа (города республиканского значения, столицы)

Заключение 

на временно вывозившиеся культурные ценности

Город __________________



«___» __________ 200__ год

1. Заявитель (Ф.И.О. или наименование юридического лица) _____________

    ________________________________________________________________

2. Гражданство _____________________________________________________

№ паспорта или удостоверения личности __________________

выданного «___» ____________ года

реквизиты юридического лица _________________________

3. Свидетельство на право временного вывоза культурных ценностей

№ ______________________ «___» 200___ год

4. Представлено на экспертизу (количество прописью, описание с указанием техники исполнения, материала изготовления, размера, веса, времени изготовления и т.д.)

___________________________________________________________________

5. Наличие подлинности к ранее вывозимым культурным ценностям

__________________________________________________________ (соответствие)

6. Изменение состояния сохранности __________________________________

__________________________________________________________________

Заключение:__________________________________________________________________(имеет/либо не имеет культурную ценность)

Председатель 

экспретной комиссии

_______________________(Ф.И.О.)

М.П.

Члены комиссии

_______________________(Ф.И.О.)_______________________(Ф.И.О.)


                                                                              Приложение 7
 к регламенту оказания

государственной услуги  «Выдача заключения  о наличии у вывозимого 
предмета культурной      ценности»

Образец для физического лица

Заявление на выдачу заключения о наличии у вывозимого

предмета культурной ценности

Ф.И.О. заявителя: Иванов Петр Иванович_______________________

Дата рождения: 02.01.1958 года____________________________________
Гражданство: Республика Казахстан_____________________________
№ паспорта или удост. личности ______________________ 

выданного «         »____      года.________________________
Место проживания и прописки: город Астана, проспект Республики, дом 5, квартира 56
Контактный телефон: 21-48-53_________________________________
Основание возникновения права собственности на представленный предмет: Квитанция о покупке предмета в антикварном магазине_
Описание предмета: Икона, размер 14,5х12 см., дерево, акрил, оклад цвета желтого металла, багет темно-бордового цвета. Работа неизвестного мастера.
Цель вывоза предмета: В подарок родственникам_________________

Условия транспортировки предмета: Поездом, упакована в картонную коробку 
Срок нахождения предмета за пределами территории Республики Казахстан: постоянный вывоз, т. к. предмет является подарком______
Подпись заявителя ________________________________________________

Дата подачи заявления ____________________________________________

Образец для юридического лица

Заявление на выдачу заключения о наличии у вывозимого

предмета культурной ценности

Наименование юридического лица: ТОО «Охотник» 
Свидетельство о регистрации (перерегистрации) юридического лица:                    _____________________________________________________________
Реквизиты юридического лица:

г. Астана, пос. Акмол, д.16, ТОО «Охотник».

РНН 031410651572 

СИК 005715114 Столичный филиал АО «Цесна банк» г. Астана



    БИК 195301703_________________________________________

Контактный телефон: 75-12-13 _________________________________
Основание возникновения права собственности: Квитанция о приобретении предмета на аукционе
Описание предмета: Ружьё длиной 119 см., ручной работы, сложного исполнения, металл, дерево, тиснение зернь, филигрань. Начало ХХ века.

Цель вывоза предмета: Участие в выставке декоративно-прикладного искусства в Германии (г. Берлин)

Условия транспортировки предмета: Воздушный транспорт, в чехле 
Сроки нахождения предмета за пределами территории Республики Казахстан: На период проведения выставки с 25 сентября по 23 октября 2007 года.
Подпись  ____________________________________________________

                                     (первый руководитель, либо лицо, его заменяющее)

Дата подачи заявления ____________________________________________
О-1. Прием заявлений и документов (15 минут)








      Условие 1: 


Если все документы в порядке – поступают  к специалисту экспертной комиссию 








Условие 2: Если есть нарушения в содержании представленных документов





О-3. Подписание и выдача положительного заключения заявителю (15 минут)





А-3. Выдача заключения с мотивированным отказом в вывозе предмета 


(15 минут)





А-3 Выдача мотивированного отказа в приеме документов





               Условие 2: 


         Если предоставлены 


  ложные сведения, неудовлетворительное физическое состояние предмета и т.д. Оформление заключения с обоснованием причины отказа. 








          Условие 1:


 Если все документы и предмет в порядке – оформление положительного                                     заключения. 





О-2. Рассмотрение представленных материалов, проведение первичной экспертизы, принятие решения (5 дней)
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