PAGE  
1

                                                                   Приложение  7

                                                                                 к постановлению Восточно-Казахстанского  областного

                                                                                         акимата                                                                                                                                       

        от _08.04.2008 года           

                                                                                        №___526______________

Регламент
оказания государственной услуги
 «Оформление актов  на  право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования»

1. Основные понятия

          1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

          1) Структурно-функциональные единицы – это ответственные лица уполномоченных органов, структурные подразделения государственных органов, государственные органы, информационные системы или их подсистемы и т.п. (далее – СФЕ); 

          2) Идентификационный документ на земельный участок – это государственный акт на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) на земельный участок.

2. Общие положения
2. Данный регламент определяет порядок оказания государственной услуги по оформлению актов на право  временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) на земельные участки. 


3. Форма  оказываемой государственной  услуги  не автоматизированная.


4. Государственная услуга оказывается на основании статей 14-1, 16, 37 Земельного кодекса Республика Казахстан. 

5. Государственная услуга оказывается государственным учреждением «Управление земельных отношений Восточно-Казахстанской области» (далее - Управление).


6. Результатом оказания услуги является выдача идентификационного документа (далее - Государственный акт) на право  временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) на земельные участки.

7. Сроки ограничений по времени при оказании данной государственной услуги:
1) изготовление Восточно-Казахстанским дочерним государственным предприятием «Государственный научно-производственный центр земельных ресурсов и землеустройства» Государственного акта (далее - ДГП) до 1 месяца.

2) экспертиза и выдача изготовленного ДГП Государственного акта Управлением в течении 2 дней; 
3) время ожидания в очереди при сдаче документов и получения государственной услуги до 40 минут.


8. Государственная услуга оказывается Управлением  с участием  ДГП.

Государственная услуга оказывается путем изготовления Государственного акта на земельные участки и выдачи изготовленного Государственного акта.
1) Управление выдает изготовленный Государственный акт;


2) ДГП изготавливает Государственный акт; 

9. Государственная услуга  оказывается  без согласования с другими государственными органами.

 3. Описание порядка действий (взаимодействия)

в процессе оказания государственной услуги


10. Входящая корреспонденция (в том числе электронная) регистрируется в приемной  Управления. Заявителю выдается расписка работника канцелярии Управления, с датой сдачи документа и присвоенным порядковым номером.

11. Перечень необходимых документов, которые подаются в Управление для получения государственной услуги:

удостоверение личности (паспорт) физического лица (на имя которого выдается государственный акт и лица доверенного на получение), доверенность руководителя юридического лица на получение Государственного акта.

12. Требованием к информационной безопасности является конфиденциальность выдаваемых и принимаемых материалов.           

13. В процессе оформления акта  на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования (аренды) на земельные участки участвуют следующие СФЕ:
СФЕ 1.  ДГП – изготавливает Государственный акт;
СФЕ 2.  Отдел подготовки предложений по предоставлению и изъятию земельных участков Управления  – осуществляет проверку (экспертизу) Государственного акта на соответствии земельному законодательству;

СФЕ 3.  Управление – выдает Государственный акт.

14. Текстовое табличное описание последовательности простых действий (процедур, функций, операций) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого действия  отражено в приложении 1 к настоящему регламенту.

15. Диаграмма, отражающие взаимосвязь между логической последовательностью действий (в процессе оказания государственной услуги) и СФЕ в соответствии с их описаниями из пункта 14, согласно приложению 2 к настоящему  регламенту.

16. Формы, шаблоны бланков и т.п., в соответствии с которыми должен быть представлен результат оказания государственной  услуги показан в приложении  3 к настоящему регламенту.  
Начальник

управления земельных отношений 

Восточно-Казахстанской области                                                  К. Толеубеков

                                                                                  Приложение  1

к регламенту оказанию государственной 

услуги «Оформление актов  на  право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования»

Таблица 1. Описание действий СФЕ.

	
	                                                                                      Действия основного процесса (хода, потока работ)

	1
	№ действия 
	1
	2
	3

	2
	Наименование СФЕ
	СФЕ 1

ДГП
	СФЕ 2

Отдел подготовки предложений по предоставлению и изъятию земельных участков Управления  
	СФЕ 3 

Управление

	3
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание 
	изготавливает государственный акт
	Осуществляет проверку (экспертизу) государственного акта на соответствие законодательству
	выдает государственный акт

	4
	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядитель

ное решение)
	Форма 2

Изготовленый акт


	Форма 3

Проверенный и готовый для выдачи государственный акт


	Форма 4

Подписанный начальником управления государственный акт

	5
	Сроки исполнения
	Время 2

1 месяц
	Время 3

                         1 день
	Время 6 

1 день

	6
	Номер следующего действия
	1
	2
	3


Таблица 2. Варианты использования. Основной процесс.                                                                                                                                    

	СФЕ 1 

ДГП
	СФЕ 2

Отдел подготовки предложений по предоставлению и изъятию земельных участков Управления  
	СФЕ 3

Управление

	 Действие 1. 

Изготавливает государственный акт на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования на земельный участок
	Действие 2. Осуществляет проверку (экспертизу) государственного акта на соответствие законодательству
	Действие 3. 

Выдает государственный акт


Таблица 3. Варианты использования. Альтернативный процесс.

	СФЕ 1 

ДГП
	СФЕ 2

Отдел подготовки предложений по предоставлению и изъятию земельных участков Управления  
	СФЕ 3

Управление

	Действие 1. 

Изготавливает государственный акт на право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования на земельный участок
	Действие 2. Осуществляет проверку (экспертиза) государственного акта на соответствие законодательству

Отправка на доработку в ДГП в случаи не соответствия государственного акта законодательству

В случаи, отсутствия государственного акта,  отправка на изготовление.
	Действие 3. 

Выдает государственный акт


                                                                     Приложение  2
к регламенту оказанию государственной 

услуги «Оформление актов  на  право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования»

	СФЕ 1 

ДГП
	СФЕ 2

Отдел подготовки предложений по предоставлению и изъятию земельных участков Управления  
	СФЕ 3



	


	
	



Приложение 3 

к регламенту оказанию государственной 

услуги «Оформление актов  на  право временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования»
Акт
на право временного возмездного (долгосрочного,
краткосрочного) землепользования (аренды)
N ______________

Кадастровый номер земельного участка ___________________________
Землепользователь ______________________________________________
                   (фамилия, имя, отчество физического лица или
________________________________________________________________
        полное наименование юридического лица, адрес)
Право временного возмездного землепользования (аренды) на
земельный участок сроком на ___________ лет_____________________
________________________________________________________________
              (общее совместное, общее долевое)
Площадь земельного участка _________________ га.
Целевое назначение земельного участка __________________________
Ограничения в использовании и обременения земельного участка
________________________________________________________________

Делимость земельного участка ___________________________________
                                   (делимый, неделимый)

Основание выдачи акта __________________________________________
                   (акт исполнительного органа и иные основания,
________________________________________________________________
   предусмотренные законодательством Республики Казахстан)

N ________
План земельного участка
Местоположение участка      _________________________________
                                                 _________________________________
                                                 _________________________________
                                                 _________________________________
                                                 _________________________________

Выноска мер линий
                                                                               
                                              N поворотных    |    Меры
                                                        точек       |    линий
                                      _________________|_______________
                                      _________________|_______________                                                    

                                     ________________|_______________
Описание смежеств:  _________________|_______________
от А до Б                     _________________|_______________
от Б до В                     _________________|_______________
от В до Г                     _________________|_______________
                                     _________________|_______________
                                     _________________|_______________

                             Масштаб 1: ____________________


       Посторонние землепользователи (собственники)
                     в границах плана
	
N на плане
	
Наименование землепользователей
(собственников) в границах плана
 
	
Площадь, га

	  
	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  


Настоящий акт изготовлен _______________________________________
          (наименование предприятия, ведущего земельный кадастр)

М.П.                           "__" ___________ 200_ г.

      Запись о выдаче настоящего акта произведена в книге записей актов на право собственника на земельный участок, право землепользования за N _____________________

                            Приложение:
М.П.
Руководитель ___________________________________________________
                       (наименование уполномоченного органа
________________________________________________________________
               по земельным отношениям)

_______________________ 200 г. "__" ___________
 (подпись)         Ф.И.О.       
Отметка о регистрации права на земельный участок

Приложение 1                
к акту на право временного возмездного  
(долгосрочного, краткосрочного)      
землепользования (аренды)         

Список
лиц, имеющих право на земельный участок (кадастровый номер ________),
находящийся на праве _______________________________________________
                          (общего совместного, общего долевого)

временного возмездного землепользования (аренды)

	N
п/п
	Фамилия, имя, отчество
физического лица,
полное наименование юридического лица
	Площадь (доля)
земельного участка,
га

	  
	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  


М.П.           Руководитель ____________________________________
                             наименование уполномоченного органа
                                  по земельным отношениям)

_______ _______ 200_г.  ___________     _____________________
(число) (месяц)          (подпись)              (Ф.И.О.)

Приложение 2                
к акту на право временного возмездного  
(долгосрочного, краткосрочного)      
землепользования (аренды)         

Перечень
земельных участков с особым режимом использования, предоставляемых
(передаваемых) в ___________________________________________________
          (Ф.И.О. собственника, полное наименование юридического лица)

	N
участ-
ка на
чер-
теже
	Наименование
территорий с особым
режимом использования
земель (санитарно-
защитные зоны,
земли особо
охраняемых природных
территорий,
водоохранного
назначения и т.д.)
	Общая
пло-
щадь,
га
	В том
числе
сельско-
хозяйст-
венных
угодий
	Из
них
пашни
	Установ-
ленный
режим
исполь-
зования
земель

	  
	  
	  
	  
	  
	  


М.П.      Руководитель _______________________________________
                           (наименование уполномоченного
______________________________________________________________
                 органа по земельным отношениям)

____ __________ 200_г.    __________________

___________________________________
 (число)    (месяц)       (подпись)              (Ф.И.О.)

М.П.      Руководитель _______________________________________
                             (наименование органа,
______________________________________________________________
          заинтересованного в установлении охранной зоны)

____ __________ 200_г.    __________________

___________________________________
 (число)    (месяц)       (подпись)              (Ф.И.О.)
О-1. Изготавливает государственный акт на право временного временного возмездного (долгосрочного, краткосрочного) землепользования на земельный участок 








А-2 Отправка на доработку в ДГП





 Условие 1:


Если изготовленный  государственныйакт соответствует законодательству





Условие 2:


Если 


изготовленный  государственный акт не соответствует законодательству


В случаи отсутствия тизготорвленного 


акта





О-2.  Осуществляет проверку (экспертиза) государственного акта на соответствие законодательству








О-3 Выдает государственный акт








