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	Приложение 1
к постановлению 

Восточно-Казахстанского 

областного акимата 

от __08.04. 2008 года
№ __526_____________


Регламент 
оказания государственной услуги 
«Постановка на учёт иностранных средств массовой информации» 
1. Основные понятия

1. Используемые термины и аббревиатуры:
1) средство массовой информации - периодическое печатное издание, радио- и телепрограмма, кинодокументалистика, аудиовизуальная запись и иная форма периодического или непрерывного публичного распространения массовой информации, включая WЕВ-сайты в общедоступных телекоммуникационных сетях (Интернет и другие);
2) иностранное средство массовой информации - иностранное периодическое печатное издание (газета, журнал, альманах, бюллетень, приложения к ним), имеющее постоянное название и текущий номер; иностранная теле-, радио-, видео-, кинохроникальная программа (совокупность периодических аудиовизуальных сообщений и передач); 
3) распространитель - физическое или юридическое лицо (филиал или представительство), осуществляющее распространение продукции иностранных средство массовой информации на территории Республики Казахстан по договору с ее собственником, издателем или на иных законных основаниях; 
4) справка об учете иностранного средства массовой информации - документ установленной формы, выдаваемый местным исполнительным органом распространителю и подтверждающий перечень названий иностранных средство массовой информации, распространяемых на определенной распространителем территории. 


5)  СФЕ- структурно-функциональная единица.
2. Общие положения
2. Данный регламент определяет порядок постановки на учет иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории Восточно-Казахстанской области.
3. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная

4. Государственная услуга осуществляется на основании пункта 2 статьи 4-4 Закона Республики Казахстан «О средствах массовой информации», подпункта 3 пункта 1 Правил учёта иностранных средств массовой информации, распространяемых в Республике Казахстан, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 29 июля 2002 года №843.
5. Государственная услуга оказывается государственным учреждением «Департамент внутренней политики Восточно-Казахстанской области» (далее - Департамент) по адресу город Усть-Каменогорск, улица М.Горького, 40. Информация об оказании услуги располагается на веб-сайте акима Восточно-Казахстанской области - www.akimvko.gov.kz
6. Формой завершения государственной услуги является выдача справки об учете иностранного средства массовой информации
7. Сроки ограничений по времени при оказании государственной услуги:

1) справка об учёте иностранных средств массовой информации выдаётся в течение 15 календарных дней с момента сдачи потребителем необходимых документов;
2) время ожидания в очереди при сдаче документов не более 30 минут.

8. Государственная услуга предоставляется без участия других государственных органов и/или иных субъектов.
9. При оказании государственной услуги согласования с другими государственными органами не требуется.
3. Описание порядка действий (взаимодействия) 
в процессе оказания государственной услуги

10.  Порядок оформления входящей документации (в том числе электронной) и получения информации потребителем о приёме (регистрации) его запроса (заявки) на оказание государственной услуги, происходит в процессе личного посещения (либо по доверенности). Потребитель подаёт заявление с приложением списка иностранных СМИ, заявленных к распространению (как в печатном, так и электронном виде), и необходимые документы ответственному должностному лицу Департамента (начальнику или специалисту отдела информационной политики и мониторинга средств массовой информации). Заявление регистрируется в журнале учёта, потребителю выдаётся расписка о получении и регистрации документов.
11.  Для оказания государственной услуги необходимо:
1)  заявление об учете иностранного средства массовой информации установленного образца с приложением списка иностранных СМИ, заявленных к распространению (как в печатном, так и электронном виде);

2)  для физического лица-распространителя - копия документа, подтверждающего право на занятие предпринимательской деятельностью;
3)  для юридического лица (филиала или представительства) – распространителя - копия свидетельства о государственной (учетной) регистрации юридического лица (филиала или представительства).

12. Требования к информационной безопасности:
Согласно статье 2 Закона Республики Казахстан «О средствах массовой информации» не допускаются разглашение сведений, составляющих государственные секреты или иную охраняемую законом тайну; пропаганда и оправдание экстремизма или терроризма; распространение информации, раскрывающей технические приемы и тактику антитеррористических операций в период их проведения; пропаганда наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, а также порнографии.

Согласно подпункта 3 пункта 12 Правил учёта иностранных средств массовой информации материалы иностранного средства массовой информации не должны содержать пропаганду или агитацию насильственного изменения конституционного строя, нарушения целостности Республики Казахстан, подрыва безопасности государства, войны, социального, сословного, религиозного, расового, национального и родового превосходства, культа жестокости, насилия и порнографии.
13. Перечисление и описание структурно-функциональных единиц, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги: 
1) специалист отдела информационной политики и мониторинга средств массовой информации;
2) начальник отдела информационной политики и мониторинга средств массовой информации;
3) директор.
Начальник отдела информационной политики и мониторинга средств массовой информации консультирует граждан о процессе оказания государственной услуги по постановке на учёт иностранных средств массовой информации, выдаёт необходимые образцы и формы, главный специалист отдела осуществляет приём заявления, проверку наличия всех документов, регистрирует документы в журнале учёта, выдаёт расписку о получении. Сформированный пакет документов согласуется с начальником отдела, после чего выдаётся справка об учёте иностранного средства массовой информации за подписью директора департамента.
14.  Текстовое табличное описание последовательности простых действий каждой структурно-функциональной единицы с указанием срока выполнения каждого действия приведено в приложении 1 к настоящему регламенту
15. Диаграммы, отражающие взаимосвязь между логической последовательностью действий, приведены в приложении 2 к настоящему регламенту
16. Форма заявления приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
Директор департамента
внутренней политики 
Восточно-Казахстанской области




Т.Тусипбеков
	
	Приложение 1 
к регламенту оказания государственной услуги «Постановке на учёт иностранных средств массовой информации»


Таблица 1. Описание действий СФЕ

	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	1
	№ действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3
	4
	5


	6

	2
	Наименование СФЕ
	СФЕ 1

Начальник отдела


	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 1

Начальник отдела
	СФЕ 3

Директор
	СФЕ 2

Специалист отдела 

	3
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Консультация
	Приём поданных  документов
	Анализ заявления и поданных документов на соответствие требованиям законодательства
	Осуществляет общий контроль за процессом оказания государственной услуги
	Подписание письма-уведомления или справки
	Регистрация в журнале учёта или журнале исходящей корреспонденции

	4
	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача перечня документов и формы заявления
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале учёта, выдача расписки 
	Подготовка справки или подготовка письма с обоснованием причин отказа 


	Согласование  справки или проверка причин отказа,

проверка соответствия законодательству 
	Подписанная справка или письмо-уведомление
	Выдача справки или письма-уведомления

	5
	Сроки исполнения
	30 минут
	15 минут
	12 дней
	1 день
	1 день


	1 день

	6
	Номер следующего действия
	2
	3
	4
	5
	6


	-


Таблица 2. Варианты использования. Основной процесс.

	Основной процесс (ход, поток работ)

	СФЕ 1

Начальник отдела


	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 3

Директор

	Действие №1

Консультация. 

Выдача перечня документов и формы заявления.
	Действие №2

Приём поданных  документов.

Регистрация в журнале учёта 


	Действие №5

Подписание справки 

	Действие №4
Осуществляет общий контроль за процессом оказания государственной услуги. Ознакомление с документами и согласование  справки
	Действие №3

Анализ заявлений и поданных документов на соответствие требованиям законодательства. Подготовка справки.
	

	
	Действие №6
Выдача справки.

 Регистрация в журнале исходящей корреспонденции
	


Таблица 3. Варианты использования. Альтернативный процесс.
	Альтернативный процесс (ход, поток работ) или расширения

	СФЕ 1

 Начальник отдела


	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 3

Директор

	Действие №1

Консультация. 

Выдача перечня документов и формы заявления
	Действие №2

Приём поданных  документов.

Регистрация в журнале учёта 
	Действие №5

Подписание письма-уведомления об отказе 

	Действие №4
Осуществляет общий контроль за процессом оказания государственной услуги.

Ознакомление с документами и согласование  письма-уведомления.
	Действие №3

Анализ заявлений и поданных документов на соответствие требованиям законодательства. Подготовка письма-уведомления с обоснованием причин отказа.


	

	
	Действие №6
Выдача письма-уведомления об отказе
	


	
	Приложение 2
к регламенту оказания государственной услуги   «Постановка на учёт иностранных средств массовой информации»




	Диаграмма функционального  взаимодействия. 



	СФЕ 1

Начальник отдела
	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 3

Директор

	







	
	


	
	Приложение 3
к регламенту оказания государственной услуги   «Постановка на учёт иностранных средств массовой информации»




	Директору 

ГУ «Департамент внутренней политики 

Восточно-Казахстанской области» 

Заявление


Прошу выдать справку об учете иностранных средств массовой информации.

Распространитель: 





________________
статус (индивидуальный предприниматель/юридическое лицо, организационно-правовая форма, 

наименование/Ф.И.О., место нахождения/жительства (адрес), телефоны)

Приложение: копия документа, подтверждающего право на занятие предпринимательской

деятельностью / копия свидетельства о государственной (учетной) регистрации

юридического лица (филиала или представительства).

Полный перечень названий ретранслируемых иностранных средство массовой информации

с указанием основной тематической направленности, языка и объёма вещания,

периодичности прилагается




_______________    



  




 (подпись, печать)
Таблица, прилагаемая к заявлению для получения справки о ретрансляции иностранных средств массовой информации

№ 

п/п

Название иностранного средства массовой информации

Территория распространения

Язык/языки  

Основная тематическая направленность

Тираж/ объём вещания

Периодичность 







А-5. Подписание письма уведомления 


(1 день)





О-5. Подписание справки (1 день)





О-2. Прием заявлений и документов (15 мин.)





           Условие 2: 


Несоответствие


 п.6 Правил: 


если не представлены все необходимые документы, указана недостоверная информация, имеется запрещающее решение суда, и т.д.








О-6. Выдача справки (15 минут)





А-6 Выдача письма уведомление с обоснованием причин отказа








О-4.Ознакомление с документами и согласование справки (1 дня)











О-3. Анализ документов, подготовка справки 


( 12 дней)








    Условие 1:


  Документация 


      в полном             


      порядке





О-1. Консультация, получение формы заявления (30 мин)








