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	Приложение  2                                                                                               к  постановлению 

Восточно-Казахстанского                                                                                        областного  акимата                                                                                                                                       

от _08.04. 2008года

№   __526___________


 
Регламент
оказания государственной услуги  
«Постановка на учетную регистрацию (перерегистрацию) граждан,  занимающихся миссионерской деятельностью»
1. Основные понятия

1. Используемые термины и аббревиатуры:
1) Религиозное объединение - добровольное объединение граждан, в установленном законодательными актами порядке объединившихся на основе общности их интересов для удовлетворения духовных потребностей. 


2) Мисссионерская деятельность - проповедование и распространение посредством религиозно-просветительской деятельности вероисповедания, которое не содержится в уставных положениях религиозного объединения, осуществляющего свою деятельность на территории Республики Казахстан 
  3)  СФЕ- структурно-функциональная единица.   

2. Общие положения


2. Данный регламент определяет порядок постановки на учетную регистрацию (перерегистрацию) граждан,  занимающихся миссионерской деятельностью.
2.   Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.
3.  Государственная услуга осуществляется на основании статьи 4-2 Закона Республики Казахстан «О свободе вероисповедания и религиозных объединениях», пунктом 17-1 Правил въезда и пребывания иностранцев в Республике Казахстан, а так же их выезда из Республики Казахстан, утверждённых постановлением Республики Казахстан  от 28 января 200 года  № 136.
4. Государственная услуга оказывается государственным учреждением «Департамент внутренней политики Восточно-Казахстанской области» (далее-Департамент) город Усть-Каменогорск, улица М.Горького, 40, кабинет 237а, www.akimvko.gov.kz 
5. Формой завершения государственной услуги является  выдача свидетельства об учете иностранного гражданина, осуществляющего миссионерскую деятельность на территории Восточно-Казахстанской области.

6. Сроки ограничений по времени при оказании государственной услуги устанавливаются стандартом оказания соответствующей государственной услуги: 7 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
7. Государственной услуга предоставляется без участия других государственных органов и/или иных субъектов.

9. При оказания государственной услуги согласования с другими государственными органами не требуется.

3. Описание порядка действий (взаимодействия) 

в процессе оказания государственной услуги

 10. Порядок оформления входящей документации (в том числе электронной) и получения информации потребителем о приёме (регистрации) его запроса (заявки) на оказание государственной услуги происходит  процессе личного посещения (либо по доверенности). Потребитель подаёт заявление с указанием вероисповедной принадлежности, территории и срока миссионерской деятельности и необходимых документов ответственному должностному лицу Департамента (начальник или специалист отдела по работе с политическими партиями и религиозными объединениями).

Заявление регистрируется в журнале учёта, потребителю выдаётся расписка в получении и регистрации документов.
11. Для оказания государственной услуги необходимо:
1) заявление с указанием вероисповедной принадлежности, территории и срока миссионерской деятельности;

2) копию доверенности или иного документа, выданного религиозным объединением на право осуществления миссионерской деятельности;
      3) копию свидетельства о регистрации или иного документа, удостоверяющего, что религиозное объединение, которое представляет миссионер, является официально зарегистрированным в соответствии с законодательством своей страны;

4) вызов религиозного объединения, зарегистрированного в Республике Казахстан;

5) литературу, аудио, видеоматериалы и (или) иные предметы религиозного назначения, предназначенные для миссионерской деятельности. Дополнительное использование после учетной регистрации материалов религиозного содержания согласовывается с местными исполнительными органами.
12.  При необходимости указать требования к информационной безопасности: нет 
13. Перечисление и описание структурно-функциональных единиц, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги: 
1) специалист отдела по работе с политическими партиями и религиозными объединениями;

2) начальник отдела по работе с политическими партиями и религиозными объединениями;

3) заместитель акима области.

Начальник отдела по работе с политическими партиями и религиозными объединениями консультирует граждан о процессе оказания государственной услуги по постановке на учет иностранных граждан, осуществляющих миссионерскую деятельность, главный специалист выдаёт необходимые образцы и формы, осуществляет приём заявления, проверку наличия всех документов, регистрирует документы в журнале учёта, выдаёт расписку о получении. Сформированный пакет документов согласуется с начальником отдела, после чего выдаётся свидетельстве о постановке на учет  иностранных граждан, осуществляющих миссионерскую деятельность на территории Восточно-Казахстанской области с подписью заместителя акима области.
14. Текстовое табличное описание последовательности простых действий 
каждой структурно-функциональной единицы с указанием срока выполнения каждого действия приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.


15.
Диаграммы, отражающие взаимосвязь между логической последовательностью действий, приведены в приложении 2 к настоящему регламенту.
16.
Форма заявления и выдаваемой справки в приложении 3 к настоящему регламенту.

Директор департамента

внутренней 
политики   
Восточно-Казахстанской области                                                    Т.Тусипбеков
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                            Таблица 1. Описание действий СФЕ

	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	1
	№ действия (хода,потока работ)
	1
	2
	3
	4
	5


	6

	2
	Наименование СФЕ
	СФЕ 1

 Начальник отдела
	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 2

Специалист отдела
	СФЕ 1

Начальник отдела
	СФЕ 3

Заместитель акима области
	СФЕ 2

 Специалист отдела 

	3
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Консультация
	Приём поданных  документов
	Анализ заявления и поданных документов на соответствие требованиям законодательства 
	Осуществляет общий контроль за процессом оказания гос.услуги
	Подписание свидетельства или письма-уведомления 
	Регистрация в журнале учёта или журнале исходящей корреспонденции

	4
	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача перечня документов и формы заявления
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале учёта, выдача расписки 
	подготовка  свидетельства  или подготовка письма с обоснованием причин отказа 

- 
	- проверка причин отказа

- проверка соответствия законодательству 
	Подписанная справка или письмо-уведомление
	Выдача свидетельства или письма-уведомления

	5
	Сроки исполнения
	30 минут
	15 минут
	 4 дня
	1 день
	1 день


	1 день

	6
	Номер следующего действия
	2
	3
	4
	5
	6


	-


Таблица 2. Варианты использования. Основной процесс.

	Основной процесс (ход, поток работ)

	СФЕ 1

Начальник отдела

	СФЕ 2
Специалист отдела
	СФЕ 3
Заместитель акима области

	Действие №1

Консультация
	Действие №2

Приём поданных  документов

	Действие №5

Подписание свидетельства или письма-уведомления 

	Действие №4
Осуществляет общий контроль за процессом оказания гос.услуги
	Действие №3

Анализ заявлений и поданных документов на соответствие требованиям законодательства 

	

	
	Действие №6
Выдача свидетельства или письмо-уведомление
	


Таблица 3. Варианты использования. Альтернативный процесс.

	Альтернативный процесс (ход, поток работ) или расширения

	СФЕ 1

Начальник отдела

	СФЕ 2
Специалист отдела
	СФЕ 3
Заместитель акима области

	Действие №1

Консультация
	Действие №2

Приём поданных  документов

	Действие №5

Подписание письма-уведомления об отказе 

	Действие №4
Осуществляет общий контроль за процессом оказания гос.услуги
	Действие №3

Анализ заявлений и поданных документов на соответствие требованиям законодательства 

	

	
	Действие №6
Выдача письма-уведомления об отказе
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	               Диаграмма функционального взаимодействия. 



	СФЕ 1

Начальник отдела
	СФЕ 2
Специалист отдела
	СФЕ 3
Заместитель акима облести
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Форма заявления для получения справки:

	Заместителю акима области

Председателю областного Совета 

       по связям с религиозными объединениями

_____________________________

Ф.И.О.

От_________________________


Заявление

Я, ________________________________________________________________, 

Ф.И.О., с указанием  указанием вероисповедной принадлежности

прошу разрешить мне осуществлять миссионерскую деятельность на территории Восточно-Казахстанской области с «__» 200_ года по «__»200_ год.

(подпись, печать)





А-5. Подписание письма уведомления 


(1 день)





О-4.Ознакомление с документами и согласование справки ( 1 день)











О-3. Анализ документов, подготовка свидетельства


( 4дня )








           Условие 2: 


Несоответствие


 п.6 Правил: 


если не представлены все необходимые документы, указана недостоверная информация, имеется запрещающее решение суда, и т.д.








    Условие 1:


  Документация 


      в полном             


      порядке





О-5. Подписание справки (1 день)





О-6. Выдача справки (15 минут)





А-6 Выдача письма уведомление с обоснованием причин отказа








О-2. Прием заявлений и документов (15 мин.)





О-1. Консультация, получение формы заявления (30 мин)








